      АКТ № 7
ФИНАНСОВОЙ  ПРОВЕРКИ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ 

ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

МАМСКО-ЧУЙСКОГО РАЙОНА
п. Мама                                                                                                                         10.10.2012 г.

В присутствии сотрудников централизованной бухгалтерии Отдела образования администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района и ведущим специалистом финансового управления администрации Мамско-Чуйского района контролером-ревизором Анчуговой В.В. на основании удостоверения от 08.10.2012 г. № 7 проведена финансовая проверка по вопросу использования бюджетных средств, выделенных на текущие ремонты в 2012г  по образовательным учреждениям:
	· Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение "Мамская средняя общеобразовательная школа", директор – Теймурова И.К., главный бухгалтер – по 23.09.12 Л.И.Старикова, с 24.09.12 - Яковлева Е.В., л/с 110000000;

	· Муниципальное казенное  дошкольное образовательное учреждение детский сад общераз-вивающего вида "Теремок", заведующая –  Романова В.В.,на момент проверки исполняет обязанности заведующей – Герасимова С.Н., главный бухгалтер – Яковлева Е.В., л/с 116010000;

	· Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад "Родничок", заведующая – Кудрявцева Е.И., на момент проверки исполяет обязанности заведующей – Шуликова Т.П., главный бухгалтер – Яковлева Е.В., л/с 116020000;

	


	 Проверка начата
	08.10.12 г.,
	 Окончена
	10.10.12 г.
	

	
	
	
	
	


Проверка проведена в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Положением «О порядке проведения ревизий и проверок   финансовым управлением администрации Мамско-Чуйского района», иными актами действующего законодательства.
Настоящая финансовая  проверка проведена выборочным методом представленных первичных бухгалтерских документов, журнала-ордера № 1 «Касса», договоров подряда,счетов-фактур,авансовых отчетов.

Централизованная бухгалтерия муниципальных казенных учреждений системы образования района осуществляет свою деятельность на основании «Договора на бухгалтерское обслуживание между образовательным учреждением и централизованной бухгалтерией» от 01.12.10 г. с каждым учреждением системы образования. С МКОУ «Мамская средняя общеобразовательная школа» централизованная бухгалтерия осуществляет свою работу на основании « Договора на бухгалтерское обслуживание между образовательным учпеждением и централизованной бухгалтерией» б/н от 24.09.2012г.
Проверкой установлено:

1. МКДОУ «Родничок»
   На момент проверки организации на текущий ремонт  было выделено 156324,0 (сто пятьдесят шесть тысяч триста двадцать четыре) рубля. В т.ч.

   - на приобретение материалов 126324.0 (сто двадцать шесть тысяч триста двадцать четыре) рубля.,(340 статья КОСГУ)
  -  на оплату услуг   30000,0 (тридцать тысяч) рублей.(226 статья КОСГУ)
Фактический расход, согласно представленных первичных документов, составил :

   - на приобретение материалов через подотчетное лицо Коваленко Н., согласно авансового отчета ,израсходовано 126324,0 (сто двадцать шесть тысяч триста двадцать четыре) рубля. 

   - на оплату услуг по договорам подряда израсходовано 29219,02 (двадцать девять тысяч двести девятнадцать) рублей. Представлен договор подряда б/н от 06.06.2012г на Коваленко И.А. на проведение сварочно – сантехнических работ.  Акт выполненных работ составлен от руки, не применяется типовая форма КС-2. Хозяйственные операции, проводимые организациями, должны оформляться оправдательными первичными учетными документами (ст. 9 Федерального закона от 21.11.96 N 129-ФЗ "О бухгалтерском учете"). На основании этих документов  ведется бухгалтерский учет, в связи с чем учетные документы составляются по форме, содержащейся в альбомах унифицированных форм первичной учетной документации. Для правильного бухгалтерского, а также налогового учета для оплаты выполненных работ целесообразно применять форму КС-2.

.
  По результатам проверки учреждением всего израсходовано 155543,02 (сто пятьдесят пять тысяч пятьсот сорок три ) рубля 0,2 копейки. В т.ч на 340 статью 126324,0 рубля . Нецелевого использования бюджетных средств не выявлено.
Остаток неиспользованных средств, выделенных на ремонт МКДОУ «Родничок» составляет 780 (семьсот восемьдесят ) рублей 98 копеек.
2. МКДОУ «Теремок»

   МКДОУ «Теремок»  на текущий ремонт  было выделено 258656,60 (сто пятьдесят шесть тысяч триста двадцать четыре) рубля 60 копеек. В т.ч.

   - на приобретение материалов   135892 (сто тридцать пять тысяч восемьсот девяносто два) рубля 60 копеек. (340 статья КОСГУ)
  -  на оплату услуг  122764 (сто двадцать две тысячи семьсот шестьдесят четыре) рубля. (226 статья КОСГУ)
Фактический расход, согласно предоставленным первичным документам, составил :

   - на приобретение материалов через подотчетное лицо Латфуллину Н.П.  согласно авансовых отчетов ,израсходовано 34855 (тридцать четыре тысячи восемьсот пятьдесят пять) рублей

   - на приобретение материалов по счетам- фактурам. расходы составили 99891 (девяносто девять тысяч восемьсот девяносто один ) рубль 30 копеек.
   - на оплату услуг по договорам подряда израсходовано 122736 (сто двадцать две тысячи семьсот тридцать шесть) рублей 67 копеек. Список договоров подряда см.в Приложении к акту  №1.
  Таким образом всего израсходовано 257482 (двести пятьдесят семь  тысяч четыреста восемьдесят два ) рубля 98 копеек. В т.ч на 340 статью КОСГУ  134746,30 рублей, на 226 статью КОСГУ 122736,67.Нецелевого использования бюджетных средств не выявлено. 

Остаток неиспользованных средств, выделенных на ремонт МКДОУ «Теремок» составляет 1173 (одна тысяча сто семьдесят три ) рубля 63 копейки.
3. МКОУ «Мамская средняя общеобразовательная школа»

  Мамской средней школе было выделено с мая по сентябрь 2012г бюджетных средств на текущий ремонт 2012г  522981 (пятьсот двадцать две тысячи девятьсот восемьдесят один) рубль. Из них: 

    - на приобретение материалов для ремонта  353700 (триста пятьдесят три тысячи семьсот) рублей. (340 статья КОСГУ)

   - на приобретение основных средств  169281 (сто шестьдесят девять тысяч двести восемьдесят один) рубль. (310 статья КОСГУ).
   В подотчет Серкиной Н.М, завхозу Мамской средней школы, материально- ответственному лицу, с  которой заключен договор о полной материальной ответственности    было выдано:
	Вид, № документа
	Дата документа
	Сумма
	Целевая статья по КОСГУ

	РКО № 88
	04.05.2012
	152400,0
	340


	РКО № 145
	27.06.2012
	169281,0
	310

	РКО № 174
	18.07.2012 (платные)
	40000,0
	340

	ИТОГО
	
	361681,0
	


    Выдача в подотчет сумм свыше 100 000 тыс.рублей по РКО №88 от 04.05.12 и № 145 от 27.06.12г  является нарушением Указания Банка России от 20.06.2007 N 1843-У "О предельном размере расчетов наличными деньгами и расходовании наличных денег, поступивших в кассу юридического лица или кассу индивидуального предпринимателя".Пунктом 1 Указания установлено, что расчеты наличными деньгами в РФ между юридическими лицами, а также между юридическим лицом и гражданином,в рамках одного договора, заключенного между указанными лицами, могут производиться в размере, не превышающем 100 000 руб. Согласно федерального закона № 94-ФЗ от 21.07.2005г «О размещении заказов на поставки товаров,выполнение работ,оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» для сумм более 100 000 необходимо объявлять конкурс.
Выдача наличных денег под отчет проводится при условии полного погашения подотчетным лицом задолженности по ранее полученной в  подотчет сумме наличных денег. Серкиной Н.М. выдавались денежные средства несмотря на то, что имелась задолженность по предыдущему авансу. Так, при выдаче денежных средств 04.05.12  на заявлении стоит отметка бухгалтера о задолженности по предыдущему авансу в сумме 51204,83, при выдаче денежных средств 27.06.12  на заявлении стоит отметка бухгалтера о задолженности по предыдущему авансу в сумме 174707,33,.При выдаче денежных средств 18.07.12 задолженность подотчетного лица составляла уже 348988.33. Согласно п. 11 Порядка выдачи наличных денег,под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему авансу. Последствием данного нарушения является риск привлечения к административной ответственности по ст. 15.1 КоАП РФ за нарушение порядка работы с денежной наличностью и ведения кассовых операций.
      Для отчета по выданным суммамв бухгалтерию школы, представлены следующие документы:
   -авансовый отчет  Серкиной Н.М. № 76 от 27.06.2012г на сумму 155591,77 (310 статья КОСГУ)., В авансовом отчете отсутствует подпись подотчетного лица. Авансовый отчет не утвержден директором школы. (копия прилагается). Представленный отчет не подписан подотчетным лицом и не утвержден руководителем, по нему нельзя списывать сумму с подотчетного лица на затраты по ремонту.
  - товарные чеки на сумму 159993,39 и накладная на сумму 9600,0.Из них  310 статья КОСГУ -  42830,0: 340 статья – 126763,39.Накладная заполнена не по форме (не указан адрес организации, расшифровки подписей отсутствуют, нет подписи о принятии товара), к накладной не приложен счет или квитанция приходного кассового ордера, что является нарушением (копия накладной прилагается). Т.е.данную накладную не следует принимать, как подтверждающий документ к авансовому отчету. 
 К бухгалтерскому учету  принято от  Серкиной Н.М. авансовые отчеты на сумму 315585 (триста пятнадцать тысяч пятьсот восемьдесят пять ) рублей 16 копеек. (310 статья КОСГУ – 198421,77.,340 статья КОСГУ -117163,39. На момент проверки  за Серкиной Н.М. числится задолженность по подотчету на ремонт 46095 (сорок шесть тысяч девяносто пять) рублей 84 копейки. 
Подотчетным лицом нарушен срок сдачи авансовых отчетов. Согласно Учетной политике Мамской средней общеобразовательной школы, утвержденной приказом № 1 от 01.01.2012г  сотрудник, получивший денежные средства в подотчет,обязан отчитаться за них не позднее 14 календарных дней (раздел 2 п.2.2). Например, денежные средства были выданы в подотчет Серкиной Н.М. по РКО 04 мая 2012 года, а авансовый отчет представлен от 27 июня 2012г, что является нарушением Положения о порядке ведения кассовых операций № 373-п от 12.10.2011г, согласно которому подотчетное лицо обязано в срок, не превышающий трех рабочих дней после дня истечения срока, на который выданы наличные деньги под отчет,  предъявить главному бухгалтеру или бухгалтеру, а при их отсутствии - руководителю авансовый отчет с прилагаемыми подтверждающими документами. 
В авансовом отчете № 76 от 27.06.12 на общую сумму 155591,77 приложены товарные чеки от 21.07.12.,16.07.12.,12.09.12.(сумма по этим чекам  -150491,77). Т.е авансовый отчет был сдан в июне 2012г, а чеки –от июля,и сентября. Данные чеки на сумму 150491,77 не  являются подтверждающими документами к авансовому отчету № 76 от 27.06.12г.т.к событие еще не наступило.(копия чеков прилагается)
Для проведения ремонта в Мамской средней школе были заключены договора гражданско-правового характера. При проверки правильности заключения договоров  выявлены следующие нарушения:
-договора 

          -№ 15 от 25.07.12г (Коровин В.А)

          -№ 18 от 20.07.12г (Андриянова Т.А.)

          -№ 16 от 01.08.12г (Андриянова Т.А.)

          -№ 15 от 20.07.12г (Осипов Д.Б.)

          -№ 14 от 20.07.12г (Осипов Д.Б.)

 подписаны директором школы Теймуровой И.К. в то время   как, согласно приказу №42/л от 28.05.2012г она находилась в очередном отпуске с 25.06.12 по 14.08.12г. Обязанности директора Мамской школы  исполняла Каурцева Н.Н.(копия приказа прилагается)
Работа по договорам подряда , согласно представленным актам выполненных работ, принимается не комиссией, а одним человеком – завхозом Серкиной Н.М. и утверждаются руководителем. Акты выполненных работ № 14 от 23.08.12.,№15 от 23.08.12г подписаны  Сафоновой Л.Г., которая является лаборантом. Обязанности завхоза на нее были возложены на период отпуска завхоза Серкиной Н.М. с 10 сентября 2012г (приказ на очередной отпуск Серкиной Н.М. № 70-к от 10.08.12.,приказ на Сафонову Л.Г. № 103-о/д от 14.09.12г) (копии приказов прилагаются). Подписывать акты выполненных работ от августа месяца Сафонова Л.Г  не имела права.Копии договоров № 14, №15 прилагаются.
На момент проверки оплачены  2 договора подряда № 21 от 10.08.12г и № 19 от 15.08.12г на имя Бурмистровой И.С. в сумме 36 501 (тридцать шесть тысяч пятьсот один ) рубль 39 копеек с учетом страховых взносов.
 Таким образом, фактический расход на ремонт школы на момент проверки составил:
226 статья КОСГУ – 36501,39 рублей

310 статья КОСГУ – 198421,77 рублей

340 статья КОСГУ – 117163,39 рубля

ИТОГО:352086 (триста пятьдесят две тысяч восемьдесят шесть) рублей 55 копеек.
Остаток неиспользованных средств, выделенных на ремонт МКОУ «Мамская средняя общеобразовательная школа» составляет 170894 (сто семьдесят тысяч восемьсот девяносто четыре ) рубля  45 копеек (522981,0 – 352086,55).
Выводы по проверке:
1. Остаток неиспользованных средств, выделенных на ремонт МКДОУ «Родничок» составляет 780 (семьсот восемьдесят ) рублей 98 копеек.
2. Остаток неиспользованных средств, выделенных на ремонт МКДОУ «Теремок» составляет 1173 (одна тысяча сто семьдесят три ) рубля 63 копейки.

3.Нарушение п.1 Указания Банка России от 20.06.2007 N 1843-У "О предельном размере расчетов наличными деньгами и расходовании наличных денег, поступивших в кассу юридического лица или кассу индивидуального предпринимателя" - подотчетному лицу выдаются суммы, превышающие 100 000 рублей     
        4. Выдача денежных средств в подотчет производится при условии  не полного отчета  подотчетного лица по ранее выданному авансу.
         5. Подотчетным лицом нарушается срок представления  авансовых отчетов.

6. Бухгалтерия  неправомерно принимает авансовые отчеты, дата составления которых противоречит датам, указанным на первичных оправдательных документах, подтверждающих расходование подотчетных средств.

В авансовом отчете № 76 от 27.06.12 приложены товарные чеки от 21.07.12.,16.07.12.,12.09.12 .Т.е авансовый отчет был сдан в июне, а чеки –от июля,и сентября. Данные чеки на сумму 150491,77 не  являются подтверждающими документами к авансовому отчету № 76 от 27.06.12г.т.к событие еще не наступило. 
7. Договора подряда  подписаны директором школы Теймуровой И.К. в то время   как, согласно приказу №42/л от 28.05.2012г она находилась в очередном отпуске с 25.06.12 по 14.08.12г. Обязанности директора Мамской средней школы исполняла Каурцева Н.Н.
8. Акты выполненных работ № 14 от 23.08.12.,№15 от 23.08.12г подписаны  Сафоновой Л.Г., которая на момент подписания актов обязанности завхоза не исполняла , являлась лаборантом. Обязанности завхоза на нее были возложены на период отпуска Серкиной Н.М. с 10.09.12г

9. Остаток неиспользованных средств, выделенных на ремонт МКОУ «Мамская средняя общеобразовательная школа» составляет 170894 (сто семьдесят тысяч восемьсот девяносто четыре ) рубля  45 копеек (522981,0 – 352086,55).
Рекомендации по проверке:

1.Использовать остаток денежных средств, выделенных  бюджетным организациям для ремонта по целевому назначению.

2.Главному бухгалтеру Е.В.Яковлевой:
       2.1  Контролировать размер выдаваемых сумм в подотчет.

       2.2.Выдавать денежные средства  после полного погашения ранее выданных         денежных средств в подотчет.              
      2.3.. Контролировать срок сдачи подотчетными лицами авансовых отчетов и наличие подписей.
      2.4   Пользоваться  безналичным расчетом с поставщиками.
3.Директору МКОУ « Мамская средняя общеобразовательная школа»  И.К.Теймуровой  рекомендовать подписывать акты  выполненных работ по договорам гражданско-правового характера комиссией.
4.Восстановить сумму расходов по авансовому отчету  № 76 от 27.06.12г в связи с представлением документов,не соответствующим событиям во времени.
5.Руководителям бюджетных учреждений использовать акт выполненных работ по договорам подряда формы КС-2.

6. Подотчетному лицу Серкиной Н.М. в трехдневный срок представить в бухгалтерию отчет на сумму 46095,84 либо внести указанную сумму в кассу централизованной бухгалтерии.

Ведущий специалист контролер-ревизор                   __________________    Анчугова В.В.
С актом ознакомлены:
И.о заведующей МКДОУ «Теремок»                     ___________________    Герасимова С.Н.
И.о заведующей МКДОУ «Родничок»                  ___________________    Шуликова Т.П.
Директор МКОУ «Мамская средняя школа»           ___________________   Теймурова И.К.

Главный  бухгалтер Централизованной бухгалтерии

казенных учреждений системы образования               __________________     Яковлева Е.В.
1 экземпляр акта получил       _____________________________    _____________________
                                                                                                                              (Ф.И.О.)
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