РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

МАМСКО-ЧУЙСКИЙ РАЙОН

Администрация района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

п. Мама

     «__20___»_____02______2014  
                                                №___27___                                                    

Об утверждении административного

регламента по предоставлению

муниципальной услуги «Выбор 
земельного участка для строительства».
     В соответствии  с  Федеральным  законом  от  27 июля 2010 года               № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным законом от 6 октября 2003 года          № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  и  руководствуясь Уставом муниципального образования «Мамско - Чуйского района»,

                                                   ПОСТАНОВЛЯЮ:

     1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги « Выбор земельного участка для строительства» на территории муниципального образования Мамско-Чуйского района.
    2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Мамско-Чуйского района. 

   3. Контроль  исполнения постановления возложить на заместителя главы администрации района  Ю.М.Шипицина.
Мэр  Мамско-Чуйского района                                      А.Б.Сергей
      УТВЕРЖДЕН

  постановлением  Администрации 

      Мамско-Чуйского  района 

      от _20.02.2014_ года №__27___   
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выбор земельного участка для строительства»

на территории муниципального образования Мамско-Чуйского района
     Глава 1. Общие положения

     Статья 1. Цели и предмет административного регламента.
     1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Выбор земельного участка для строительства» и создания комфортных условий для ее получения.
     2. Настоящий административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий при приеме заявлений,  выдаче акта о выборе земельного участка для строительства, выдаче постановления о предварительном согласовании места размещения объекта и  утверждении  акта о выборе земельного участка с приложением  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. 
Статья 2. Обязанности органов,  предоставляющих муниципальные услуги.   (см. текст в предыдущей редакции)
2. 

1.Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обязаны:

 

1) предоставлять муниципальные услуги в соответствии с административными регламентами; 

2.2   Исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями настоящего Федерального закона, иных нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг.
Статья 3. Основные понятия, используемые в административном регламенте.

     3.1. В настоящем административном регламенте используются следующие основные понятия:

     1) муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее - муниципальная услуга) - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
     2) заявитель - физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной форме.

     3) административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

Статья 4.Описание заявителей, имеющих право на получение 
муниципальной услуги
4.1. В качестве заявителей в рамках предоставления муниципальной услуги «Выбор земельного участка для строительства» выступают гражданин или юридическое лицо, заинтересованные в предоставлении земельного участка для строительства.
4.2.От имени граждан и юридических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности. 
Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
Статья 5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и

      организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
    5.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Мамско-Чуйского района, непосредственно специалистами отдела архитектуры и градостроительства администрации Мамско-Чуйского  района. 
 5.2. Уполномоченные органы, осуществляющие  согласование акта выбора земельного участка и  схемы расположения земельного участка  на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории:

-заместитель мэра Мамско-Чуйского  района;

-глава муниципального образования, на территории которого находится земельный участок;

-председатель комитета управления муниципального имущества   администрации Мамско-Чуйского  района;

-заведующий отделом по архитектуре и градостроительству.
-заведующий отделом  ГО и ЧС администрации Мамско-Чуйского района

-иные организации, согласование которых предусматривается действующим законодательством РФ.

5.4. Местонахождение администрации Мамско-Чуйского района: 666811, Иркутская область, Мамско-Чуйский район, п. Мама, ул. Советская, 10.
5.5. Режим работы: понедельник с 8-00 ч до 17-00 ч, вторник-пятница с 8-00 ч до 16-00 ч, перерыв с 12-00 ч до 13-00 ч, кроме выходных дней (суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни).
5.6. Телефон: (39569) 2-18-66
5.7. Интернет сайт: ,(http://wwwmchr.irkobl.ru)

     Статья 6. Результат предоставления муниципальной услуги
    6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1. Акт о выборе земельного участка для строительства, а в необходимых случаях для установления охранной или санитарно-защитной зоны земельного участка. 
2.Постановление администрации Мамско-Чуйского района о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка.
3.Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в случаях, предусмотренных статьей 10  административного регламента.
     Статья 7. Срок предоставления муниципальной услуги
     7.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется постоянно.

     7.2. Общий срок исполнения муниципальной услуги (срок рассмотрения поступившего заявления и документов, выбор земельного участка, оформление акта о выборе земельного участка для строительства, принятие решения  о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта выбора, либо письменного мотивированного отказа в размещении объекта, не должен превышать 51 календарный день со дня поступления заявления. 
Статья 8. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
1. Заявление о выборе земельного участка для строительства, (оригинал – 1экз.);

2. Документ, удостоверяющий личность получателя (представителя получателя), (копия при предъявлении оригинала – 1 экз.);
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц), (копия при предъявлении оригинала – 1 экз.);
4. Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей), (оригинал – 1экз.);
5.Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических лиц), (оригинал или копия заверенная организацией -1 экз.)
6.Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц), (оригинал – 1экз.).
7. Графическая схема с обозначением границ испрашиваемого земельного участка (произвольная форма), (оригинал – 1экз.).
     Статья 9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Выбор земельного участка для строительства»  является установление несоответствия комплектности представленных документов. 
     Статья 10 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

10.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги «Выбор земельного участка для строительства» допускается в следующих случаях:

1. В заявлении или представленных документах отсутствуют данные:

-назначение объекта (технические характеристики, параметры);

-предполагаемое место размещения объекта;

-обоснование примерного размера земельного участка (линейные размеры, площадь);

- испрашиваемое право на земельный участок.
2. Если выбранный заказчиком земельный участок:
- полностью или частично зарезервирован для государственных или муниципальных нужд;
- полностью или частично обременен правами третьих лиц, либо на участке имеются строения на праве третьих лиц;
- попадает на территорию общего пользования;
- попадает на земли особо охраняемых территорий и объектов, на земли лесного и водного фонда,  в том числе береговые полосы;

- попадает в охранные и санитарно-защитные зоны промышленных предприятий и объектов;

- по участку проходят линейные объекты (инженерные, транспортные коммуникации), либо охранные зоны объектов (при отсутствии соответствующего согласования балансодержателя);

- площадь выбранного участка не соответствует площади для размещения объекта в соответствии с нормами градостроительного проектирования;

3. Размещение объекта создает угрозу жизни и жизнедеятельности граждан;

4.Несоответствие схеме территориального планирования, генеральному плану, правилам землепользования и застройки. 

5. Отсутствие согласований в акте выбора земельного участка.
6. Наличие вступивших в законную силу судебных актов, ограничивающих оборот земельного участка;

7. В заявлении, акте о выборе земельного участка, прилагаемых к ним документах имеются недостоверные данные или исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

Статья 11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 

     Муниципальная услуга «Выбор земельного участка для строительства» предоставляется  бесплатно.
     Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

     Статья 12. Административные процедуры 
12.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1. Прием и регистрация поступившего заявления о выборе земельного участка для строительства и предварительном согласовании места размещения объекта.

2. Рассмотрение заявления, изучение документов и принятие решения о выборе земельного участка   или  об отказе в выборе земельного участка.

3. Определение возможных вариантов размещения объекта.
4. Определение вида разрешенного использования земельных участков.
5. Определение обеспеченности  земельных участков объектами инженерной, транспортной и социальной инфраструктур.
6. Определение технических условий подключения объекта к сетям инженерно- технического обеспечения.
7. Оформление  акта о выборе земельного участка для строительства, а в необходимых случаях и для установления его охранной или санитарно-защитной зоны.
8. Проведение процедур согласования с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления, муниципальными организациями.
9.Информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства.
10. Принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка в соответствии с одним из вариантов выбора земельного участка или об отказе в размещении объекта.

11.  Выдача копии решения о предварительном согласовании места размещения объекта, акта о выборе земельного участка  с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

13. Подготовка мотивированного ответа в письменном виде (в случае отказа в размещении объекта).

     Статья 13. Прием и регистрация заявления
 13.1. Предоставление муниципальной услуги «Выбор земельного участка для строительства», осуществляется на основании заявления гражданина или юридического лица и прилагаемых к нему документов, определенных настоящим административным регламентом.

13.2.Заинтересованные лица обращаются к мэру муниципального образования Мамско-Чуйского района с письменным заявлением о выборе земельного участка для строительства и предварительном согласовании места размещения объекта.
13.3. Форма заявления должна соответствовать приложению № 2 настоящего административного регламента, в котором указывается:
- полностью фамилия, имя, отчество заявителя (заявителей);

- почтовый адрес заявителя (заявителей);

- контактные реквизиты (телефон, адрес электронной почты);

-данные документа, удостоверяющего личность застройщика;
-назначение объекта;

-предполагаемое место размещения объекта;

-обоснование примерного размера земельного участка;

-испрашиваемое право на земельный участок;

-технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты (при наличии).
 13.4. После осуществления регистрации, заявление с прилагаемыми документами направляется секретарем в отдел архитектуры и градостроительства  администрации района для  оказания муниципальной услуги.

13.5. Днем представления заявления считается дата его поступления в администрацию Мамско-Чуйского района и всех необходимых документов, предусмотренных действующим законодательством и настоящим административным регламентом.

Статья 14.  Рассмотрение заявления, изучение документов и принятие решения о выборе земельных участков для строительства (об отказе в утверждении).

14.1. Специалисты отдела  архитектуры и градостроительства администрации района проводят проверку соответствия оформления заявления с требованиями настоящего административного регламента,  наличия всех документов приложенных к нему, устанавливает предмет обращения, проверяют документ, удостоверяющий личность, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его (их) имени.
14.2. При установлении фактов отсутствия необходимых и обязательных документов, неправильного заполнения заявления, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте,  специалисты отдела по архитектуре и строительству  администрации района письменно уведомляют заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги, объясняя заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов. Все представленные документы возвращаются заявителю. 

14.3. Заявление, форма которого не соответствует приложению  №2 к настоящему  административному регламенту и (или) к которому не приложены все необходимые документы, предусмотренные настоящим административным регламентом, считается не поданным и возвращается заявителю со всеми приложениями без рассмотрения по существу.  

14.4 Решение администрации района об отказе в предоставлении муниципальной услуги, может быть оспорено в судебном порядке. 

14.5. При установлении факта отсутствия документа, не входящего в перечень документов «необходимых и обязательных», специалисты  отдела архитектуры и градостроительства  администрации района направляют запрос в соответствующие государственные или муниципальные службы о направлении соответствующего недостающего документа без участия заявителя. 

Глава 4. Формы контроля  исполнения административного регламента

     Статья 15. Контроль  соблюдения и исполнения должностными лицами действий по выполнению настоящего административного регламента, ответственность должностных лиц.
     15.1. Должностное лицо, уполномоченное исполнять муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, качества, режимов ее осуществления, подготовку документов, прием документов предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность, доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения административных процедур, контроль соблюдения требований к составу документов, нормативно- правовых актов и муниципальных актов органов местного самоуправления, в соответствие с законодательством Российской Федерации.

     Глава 5. Обжалование решений и действий (бездействия)
 Статья 16. Порядок обжалования 

     16.1. Обжалование решений и действий (бездействия) администрации по предоставлению муниципальной функции «Выбор земельного участка для строительства» осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
Приложение 1

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

                                                                         «Выбор земельного участка для строительства»

блок-схема

предоставления МУНИЦИПАЛЬНОЙ услуги












	Выдача копии решения о предварительном согласовании места размещения объекта, акта о выборе земельного участка с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.


Приложение 2
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

                                                                         «Выбор земельного участка для строительства»

                                                       Мэру Мамско-Чуйского района ____________________

                                                                              от_________________________________________                                                                             

                                                                                                   (Ф.И.О. место жительства, паспортные данные

                                                                                                                       для физических лиц, для юридических лиц 

                                                                                                                       полное наименование)

                                                                                тел._____________________________________

Заявление

Прошу предоставить акт о выборе земельного участка под _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(наименование объекта)

_____________________________________________________________________________
(предполагаемое место размещения объекта)

Размер земельного участка_______________ кв. м. и предварительно согласовать место его размещения.

Испрашиваемое право на земельный участок_________________________________________.

Характеристика объекта:

назначение:________________________________________________________________

фундамент:________________________________________________________________

стены:________________ перекрытия:_________________ кровля:_________________

размер в плане: ___________________ этажность: ____________________ 

наружная отделка: _________________

Приложение 3

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

                                                                         «Выбор земельного участка для строительства»
Сведения 

об органе, уполномоченном на предоставление муниципальной услуги 

«Выбор земельного участка для строительства»

	Наименование муниципального образования 
	Мамско-Чуйский  район

	Почтовый адрес (юридический)
	 666811, Иркутская область,

Мамско-Чуйский район, пос. Мама, ул. Советская ,10

	ФИО Мэра Мамско-Чуйского района
	Александр Брониславович Сергей

	Телефон и факс приемной 
	(839569) 2-17-01, факс: 2-18-85

	Полное наименование уполномоченного органа 
	Отдел по архитектуре и градостроительству администрации  Мамско-Чуйского  района

	ФИО главного архитектора района
	Анна Владимировна Маркова

	Телефон 
	8(39569)2-18-66

	Официальный сайт МО «Мамско-Чуйского района»
	(http://wwwmchr.irkobl.ru)

                                      


Прием заявления и документов о выборе земельного участка для строительства и предварительном согласовании места размещения объекта.





Регистрация заявления в Журнале регистрации документов 





Рассмотрение заявления, изучение документов и принятие решения о выборе земельного участка   или  об отказе в выборе земельного участка





Проведение предварительного анализа возможности размещения объекта  на испрашиваемом земельном участке с точки зрения экологических, градостроительных и иных условий использования соответствующей территории. Оформление  акта о выборе земельного участка для строительства.





Подготовка мотивированного ответа в письменном виде (в случае отказа или необходимости получения дополнительной информации от заявителя)





Выдача уведомления об отказе в размещении объекта











. Принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка в соответствии с одним из вариантов выбора земельного участка











