РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

МАМСКО-ЧУЙСКИЙ РАЙОН

Администрация Мамско-Чуйского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 27 сентября 2011 г. N 174
«ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ФИНАНСОВОГО УПРАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МАМСКО-ЧУЙСКОГО РАЙОНА ПО ИСПОЛНЕНИЮ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ  "СОСТАВЛЕНИЕ ПРОЕКТА БЮДЖЕТА  МАМСКО-ЧУЙСКОГО РАЙОНА  И ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЕГО ИСПОЛНЕНИЯ"»
В соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным  постановлением Администрации Мамско-Чуйского района от 18.05.2011 N 111 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных   услуг", администрация района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по исполнению финансовым управлением администрации Мамско-Чуйского района  муниципальной услуги  «Составление проекта бюджета Мамско-Чуйского района и обеспечение его исполнения» .

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника финансового управления Косоротова П.А..

        3. Опубликовать настоящее решение в приложении к районной газете «Мам​ский горняк» – «Вертикаль власти», разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района.

.

Мэр района                         В.М. Щапов

Приложение

к постановлению

администрации

района

от 27.09.2011 N 174
«ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ФИНАНСОВОГО УПРАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МАМСКО-ЧУЙСКОГО РАЙОНА ПО ИСПОЛНЕНИЮ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ  "СОСТАВЛЕНИЕ ПРОЕКТА БЮДЖЕТА  МАМСКО-ЧУЙСКОГО РАЙОНА  И ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЕГО ИСПОЛНЕНИЯ"»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению финансовым управлением администрации Мамско-Чуйского района  муниципальной услуги  «Составление проекта бюджета Мамско-Чуйского района и обеспечение его исполнения» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) по исполнению муниципальной услуги по составлению проекта бюджета Мамско-Чуйского района и обеспечению его исполнения.

1.2. Исполнение муниципальной услуги по составлению проекта бюджета Мамско-Чуйского района и обеспечению его исполнения осуществляется в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Законом Иркутской области от  23.07.2008 г. № 55-ОЗ "О бюджетном процессе в Иркутской области";

         Положением о Финансовом управлении администрации Мамско-Чуйского района, утвержденным решением Думы Мамско-Чуйского района от 30.10. 2008 года   № 214( с последующими изменениями и дополнениями);

          Положением «О бюджетном процессе в муниципальном образовании Мамско-Чуйского района», утвержденном решением Думы Мамско-Чуйского района от 28.05. 2009 года   № 238 ( с последующими изменениями и дополнениями);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 07.09.2007 N 76н "О порядке представления реестров расходных обязательств субъектов Российской Федерации и сводов реестров расходных обязательств бюджетных учреждений, входящих в состав субъекта Российской Федерации";

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 07.09.2007 N 77н "О рекомендациях по заполнению форм реестров расходных обязательств субъектов Российской Федерации и сводов реестров расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав субъекта Российской Федерации";

1.3. Исполнение муниципальной услуги по составлению проекта бюджета Мамско-Чуйского района и обеспечению его исполнения осуществляется Финансовым управлением администрации района (далее - Управление).

В целях получения документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги по составлению проекта бюджета Мамско-Чуйского района и обеспечению его исполнения, осуществляется взаимодействие с:

1.3.1. Министерством  финансов Иркутской области.

1.3.2. МИ ФНС РФ N 3 по Иркутской области.
1.3.3. Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Иркутской области.

1.3.4. Органами местного самоуправления Мамско-Чуйского района (далее - органы местного самоуправления).

1.3.5. Иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для исполнения муниципальной услуги по составлению проекта бюджета Мамско-Чуйского района и обеспечению его исполнения.

1.4. Для исполнения муниципальной функции в финансовом отделе специализированные места не отводятся.

1.5. Исполнение муниципальной функции осуществляется на безвозмездной основ

1.6. Административный регламент по исполнению муниципальной услуги по составлению проекта бюджета Мамско-Чуйского районаи обеспечению его исполнения размещается на официальном сайте администрации Мамско-Чуйского района.

2.Порядок информирования о правилах организации  составления проекта бюджета Мамско-Чуйского района  и обеспечения его исполнения
2.1. Для получения информации о процедурах исполнения муниципальной услуги по организации  составления проекта бюджета Мамско-Чуйского района  и обеспечения его исполнения заявитель обращается в Управление:

по телефону 2-15-96;

путем направления письменного обращения почтой или передачей непосредственно в Управление;

путем  обращения на электронный адрес Управления  fin 26 @gfu.ru

 в адрес официального сайта Администрации района в сети "Интернет".

2.2. Место нахождения Управления: п. Мама, ул. Советская, д. 10, 2-й этаж, кабинет N 25.

Почтовый адрес Управления: 666811. п. Мама, ул. Советская, д. 10.

Телефон Управления для получения справок по входящей корреспонденции  2-16-90.

2.3.Часы работы Управления (по местному времени):

    Понедельник   8.00 - 17.00

    Вторник       8.00 - 17.00

    Среда         8.00 - 17.00

    Четверг       8.00 - 17.00

    Пятница       8.00 - 17.00

    Суббота       Выходной день

    Воскресенье   Выходной день

Часы перерыва на обед:

    Понедельник   12.00 - 13.00

    Вторник       12.00 - 13.00

    Среда         12.00 - 13.00

    Четверг       12.00 - 13.00

    Пятница       12.00 - 13.00

    В предпраздничные дни время работы сокращается на 1 час.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной услуги по составлению проекта бюджета Мамско-Чуйского района и обеспечению его исполнения:

3.1.1. Конечной целью административных процедур по составлению проекта бюджета Мамско-Чуйского района является проект решения Думы Мамско-Чуйского района о бюджете района на очередной финансовый год.

3.1.2. При составлении проекта бюджета Мамско-Чуйского района на очередной финансовый год специалисты Управления:

1) проводят анализ принятых нормативных правовых актов о налогах и сборах;

2) осуществляют сбор информации об объемах и видах межбюджетных трансфертов, предоставляемых из областного  бюджета и других сведений, предусмотренных бюджетным законодательством.

3.1.3. Не позднее, чем за шесть месяцев до начала очередного финансового года, Управление разрабатывает проект постановления администрации района о разработке проекта бюджета района на очередной финансовый год и среднесрочного финансового плана района на очередной финансовый год и плановый период (далее - среднесрочный финансовый план).

3.1.4. До 1 октября текущего финансового года  на основании основных показателей прогноза социально-экономического развития Мамско-Чуйского района на очередной финансовый год и плановый период специалистами Управления осуществляется разработка прогноза налоговых доходов бюджета на очередной финансовый год.

3.1.5. Управление  при разработке проекта бюджета района  имеет право собирать необходимые сведения от финансовых органов другого уровня бюджетной системы Российской Федерации, а также от иных государственных органов, органов местного самоуправления и юридических лиц.

3.1.6. Получатели бюджетных средств направляют в Управление предложения по прогнозу неналоговых доходов бюджета и доходов от оказания платных услуг.

3.1.7. Специалисты Управления до 1 ноября текущего финансового года:
1) формируют прогноз доходов бюджета района  по всем доходным источникам;

2) осуществляют закрепление администрирования доходов бюджета района за органами местного самоуправления.

3.1.8. Сотрудники Управления до 1 ноября текущего финансового года формируют для проекта бюджета района на очередной финансовый год следующие приложения:

1) верхний размер муниципального внутреннего долга района на конец очередного финансового года (на конец очередного финансового года и конец каждого года планового периода для среднесрочного финансового плана);

2) программу предоставления муниципальных заимствований района на очередной финансовый год;

3) программу предоставления муниципальных гарантий района очередной финансовый год;

4) программу предоставления бюджетных кредитов на очередной финансовый год.

3.1.9. Сотрудники Управления  до  1 ноября текущего финансового года:

1) осуществляют разработку основных характеристик проекта бюджета района на очередной финансовый год и распределение расходов по показателям функциональной классификации расходов бюджетов Российской Федерации и ведомственной структуры бюджета;

2) согласовывают бюджетные проектировки и расчетные показатели бюджета района с мэром района

3.1.10. При формировании проекта бюджета района на очередной финансовый год Управление разрабатывает предложения об отмене, о приостановлении действия нормативных правовых актов района, исполнение которых влечет расходование бюджетных средств, не обеспеченное источниками финансирования в очередном финансовом году, или об их поэтапном введении.

3.1.11. Управление формирует проект решения Думы района о местном бюджете на очередной финансовый год и среднесрочный финансовый план, а также документы и материалы, представляемые одновременно с проектом решения Думы района о местном бюджете на очередной финансовый год и среднесрочный финансовый план.

3.1.12. Мэр района организует публичные слушания по проекту решения Думы района о местном бюджете на очередной финансовый год.

3.1.13. Согласованный проект решения Думы района о бюджете района на  очередной финансовый год направляется мэру района для последующего внесения на утверждение в Думу района.
Бюджет района должен быть утвержден на Думе района не позднее 15 декабря текущего финансового года.
3.1.14. Блок-схема прохождения административных процедур по составлению проекта бюджета района приведена в приложении N 1 к Административному регламенту.

3.1.15. Исполнение бюджета района осуществляется на основе сводной бюджетной росписи района, утвержденной начальником Управления.

3.1.16. Кассовое исполнение бюджета района осуществляет Управление в установленном порядке.

3.1.17. Управление готовит проект решения Думы района об исполнении местного бюджета с соответствующими документами и материалами.

3.1.18. Проект решения Думы района  об исполнении местного бюджета направляется в Думу района.

3.1.19. Блок-схема прохождения административных процедур по обеспечению исполнения бюджета района приведена в приложении N 2 к Административному регламенту.

3.1.20. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, по исполнению муниципальной услуги по составлению проекта бюджета района и обеспечению его исполнения осуществляется мэром района.

3.2. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги по составлению проекта бюджета района и  обеспечению его исполнения:

3.2.1. Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги по составлению проекта бюджета района  и обеспечению его исполнения на основании Административного регламента, письменно либо путем устного обращения в администрацию района.

3.2.2. Регистрация и контроль за своевременным рассмотрением обращений граждан и юридических лиц возложены на  отдел по организационной работе администрации района.

3.2.3. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30-ти дней со дня ее регистрации в администрации района.

3.2.4. В исключительных случаях срок рассмотрения указанной жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается лицу, подавшему данную жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

3.2.5. Прием жалоб осуществляется по адресу:

666811.Иркутская область, Мамско-Чуйский район, п. Мама, ул. Советская 10, администрация Мамско-Чуйского района.

Электронный адрес для направления обращений: fin 26@gfu.ru.

График приема обращений:

11.00 до 16.00 ежедневно, кроме субботы и воскресенья.

Телефоны 2-18-85, 2-17-01.

Приложение N 1

к административному регламенту

 по исполнению финансовым управлением
 администрации Мамско-Чуйского района  
муниципальной услуги  «Составление проекта
 бюджета Мамско-Чуйского района и обеспечение
 его исполнения»
БЛОК-СХЕМА

ПРОХОЖДЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПО СОСТАВЛЕНИЮ

ПРОЕКТА РЕШЕНИЯ ДУМЫ "О ПРОЕКТЕ БЮДЖЕТА  МАМСКО-ЧУЙСКОГО РАЙОНА"

	Анализ принятых нормативных правовых актов о налогах и сборах- специалист по учету доходов Финансового управления

	
	
	

	Разработка проекта постановления администрации района о разработке проекта бюджета района на очередной финансовый год и среднесрочного финансового плана района на очередной финансовый год и плановый период – начальник Финансового управления

	
	
	

	Разработка прогноза налоговых доходов бюджета- специалист по учету доходов Финансового управления

	
	
	

	Представление прогноза неналоговых доходов бюджета и доходов от оказания платных услуг-получатели бюджетных средств, распорядители бюджетных средств

	
	
	

	Расчет верхнего размера муниципального внутреннего долга района на конец очередного финансового года (на конец очередного финансового года и конец каждого года планового периода для среднесрочного финансового плана) специалист по учету доходов Финансового управления

	
	
	

	Разработка муниципальных долгосрочных целевых программ, предоставление их перечня и объемов финансирования в финансовое управление  –органы администрация района

	
	
	

	Разработка экономических показателей, необходимых для составления среднесрочного финансового плана на планируемый период-отдел экономики и труда администрации района

	
	
	
	
	

	Подготовка предварительных итогов социально-экономического развития района за истекший период текущего финансового года и ожидаемые итоги социально-экономического развития  за текущий финансовый год-отдел экономики и труда администрации района



	
	
	

	Разработка  программы предоставления муниципальных заимствований района на очередной финансовый год-заместитель начальника финансового управления

	
	
	

	Разработка  программы предоставления муниципальных гарантий района очередной финансовый год-заместитель начальника финансового управления

	
	
	

	Разработка программы предоставления бюджетных кредитов на очередной финансовый год-заместитель начальника финансового управления

	
	
	

	Разработка основных характеристик проекта бюджета района на очередной финансовый год и распределение расходов по показателям функциональной классификации расходов бюджетов Российской Федерации и ведомственной структуры бюджета-заместитель начальника финансового управления

	
	
	

	Согласование бюджетные проектировки и расчетные показатели бюджета района с мэром района-начальник Финансового управления

	
	
	

	Формирование проекта решения Думы района о местном бюджете на очередной финансовый год и среднесрочного финансового плана, а также документов и материалов, представляемых одновременно с проектом решения Думы района о местном бюджете на очередной финансовый год и среднесрочный финансовый план-заместитель начальника Финансового управления

	
	
	

	Организация  публичных слушаний по проекту решения Думы района о местном бюджете на очередной финансовый год-администрация района

	
	
	

	Направление  проекта решения Думы района о бюджете района на  очередной финансовый год  мэру района для последующего внесения на утверждение в Думу района- мэр района

	
	
	

	Рассмотрение проекта решения Думы района о бюджете района на  очередной финансовый год  на Думе района


Приложение N 2

к административному регламенту

 по исполнению финансовым управлением
 администрации Мамско-Чуйского района  
муниципальной услуги  «Составление проекта
 бюджета Мамско-Чуйского района и обеспечение
 его исполнения»
БЛОК-СХЕМА

ПРОХОЖДЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПО СОСТАВЛЕНИЮ

ПРОЕКТА РЕШЕНИЯ ОБ ИСПОЛНЕНИИ БЮДЖЕТА МАМСКО-ЧУЙСКОГО РАЙОНА
	Отдел учета и отчетности Финансового управления
Подготовка отчета об исполнении бюджета района за прошедший финансовый год

	
	
	

	Подготовка приложений к проекту решения Думы района об исполнении бюджета:



	Бюджетная инспекция Финансового управления:

-расходов бюджета по ведомственной структуре расходов;

-расходов бюджета по разделам и подразделам классификации расходов;
-источников финансирования дефицита бюджета по кодам классификации источников финансирования дефицита бюджета;

-источников финансирования дефицита бюджета по кодам групп, подгрупп, статей, видов источников  финансирования дефицита бюджета, классификации операций сектора государственного управления, относящихся к источникам финансирования дефицита бюджета
	Специалист по учету доходов Финансового управления:
доходов бюджета по кодам классификации доходов бюджетов;

доходов бюджета по кодам видов доходов, подвидов доходов, классификации операций сектора государственного управления, относящихся к доходам бюджета;



	
	
	

	Подготовка проекта Решения Думы района «Об исполнении бюджета»- заместитель начальника Финансового управления

	
	
	

	Согласование  проекта Решения Думы района «Об исполнении бюджета» с мэром района –начальник Финансового управления

	
	
	

	Внешняя проверка проекта Решения Думы района «Об исполнении бюджета» -контрольный орган Думы района

	
	
	

	Организация  публичных слушаний по проекту Решения Думы района «Об исполнении бюджета» -администрация района 

	
	
	

	Направление  проекта решения Думы района «Об исполнении бюджета» на рассмотрение в Думу района-мэр района

	
	
	

	Рассмотрение проекта решения Думы района «Об исполнении бюджета на Думе района


