АКТ № 6
целевой проверки

Детской музыкальной школы
п. Мама                                                                                                     18.10.2012 г.

Мной, ведущим специалистом инспектором-ревизором финансового управления администрации Мамско-Чуйского района Анчуговой В.В. проведена проверка Детской музыкальной школы по вопросу правильности ведения кассовых операций, расчетов с подотчетными лицами, правильность начисления заработной платы и целевого использования бюджетных средств, за период с 01.01.2011 г. по 31.12.2011 г.

Проверка проведена в соответствии с Бюджетным Кодексом РФ, с Положением «О порядке проведения ревизий и проверок финансовым управлением администрации Мамско-Чуйского района».
Общие положения


Проверка начата 25.09.12 г., окончена 16.10.12 г. 


Должностными лицами в проверяемом периоде являлись: директор – Крохта Е.В.., главный бухгалтер – Цветкова Н.Ю.
Полное наименование: Детская музыкальная школа.
ИНН 3802009878, КПП 380201001.


Юридический адрес: 666811, Россия, Иркутская область, Мамско-Чуйский район  п. Мама, ул. Урицкого, 5.


Учредитель: Администрация Мамско-Чуйского района. Деятельность организации осуществляется на основании Устава, Учредительного договора.
           Организация имеет Лицензию серии А № 341208 от 25.03.2010г(срок действия до 2016г),Свидетельство о государственной аккредитации серии АА № 168114,рег.№ 1050 от 22.07.2005г.

           Установлен государственный статус- образовательное учреждение дополнительного образования детей (вторая категория),реализует образовательные программы – дополнительного образования детей.

Организация  является самостоятельным юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, расчетный счет, смету доходов и расходов. 

Финансирование организации проводится на лицевой счет № 109000000, открытый в УФК по Иркутской области.

Постановлением Администрации Мамско-Чуйского района №14 от 25.01.2011г учреждение отнесено к типу муниципальное казенное учреждение.


Настоящая проверка проведена сплошным методом представленных кассовых документов, мемориальных ордеров.
Проверкой установлено: 
     Согласно Инструкции №157Н бухгалтерский учет ведется в соответствии с Учетной политикой , утвержденной приказом   № 6-п от 01.01.2011г. Учетная политика организации - основной документ, регламентирующий ведение бухгалтерского учета. Она является внутренним стандартом ведения бухгалтерского учета и закрепляет решения организации по выбору способа ведения бухгалтерского и налогового учета из предусмотренных законодательством альтернативных способов.         
I. Проверка ведения кассовых операций. :
Проверка кассовой дисциплины проведена сплошным методом с использованием:  журнала-ордера № 1, кассовая книга за 2011 год, отчет кассира.

Все поступления и выдача наличных денег предприятие учитывает в кассовой книге. Записи в кассовой книге ведутся в 2-х экземплярах, вторые экземпляры листов служат отчетом кассира. Первые экземпляры листов остаются в кассовой книге. Оприходование денежной наличности производится своевременно. наличные деньги, полученные в банке, расходуются на цели, указанные в чеке. Нецелевого использования денежных средств в кассовых операциях на выявлено.
Инвентаризация кассы производится регулярно, и при смене материально-ответственного лица. Приказом № 4 от 12.01.2009г создана комиссия по инвентаризации денежных средств в кассе.
Договора о материальной ответственности оформлены за проверяемый период:

· № 5 от 03.01.11 года на Цветкову Н.Ю.
· № 6 от 03.01.11  года на Соловьеву Т. Н.

· б/н  от 10.01.06   года на Крохта Е.В.

В соответствии с порядком ведения кассовых операций в организации ведется книга регистрации приходных и расходных ордеров.
1.По расходным кассовым ордерам  обнаружены замечания .:
	№ п/п
	Дата
	Сумма
	Ф. И. О. получателя
	

	1
	19.04.2011
	2830,50
	Цветкова Н.Ю.
	Нет заявления от подотчетного лица на выдачу п/отчетной суммы.

	2
	18.11.2011 
	12930-00
	Крохта Е.В.
	Нет заявления на выдачу п/отчетной суммы

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


II. Проверка расчетов с подотчетными лицами:


Проверка проведена сплошным методом  с использованием журнала- ордера № 3, Приказа об учетной политике на 2011  год, авансовых отчетов за 2011 год.

Согласно Приказа об учетной политике, 

- п.6.12 «Сумма выданная в подотчет не может превышать 25000 рублей.

- п.6.13 «Срок отчета не может превышать 2 месяцев. 

   Приказом № 2/2  утвержден список лиц, обладающих правом получения наличных денежных средств в подотчет из кассы Детской музыкальной школы. С подотчетными лицами заключены договора о полной материальной ответственности . На заявлении подотчетных лиц на выдачу денежных средств в подотчет ставится отметка бухгалтера об отсутствии задолженности по п редыдущему авансу.   

Проверка соответствия фактического расходования подотчетных сумм целям, на которые они выданы выявила :

   -  назначение выданных средств не соответствует их фактическому использованию. При выдаче средств на 340статью КОСГУ было приобретено (см.таблицу1 ):
                                                                                                                                Таблица 1       

	№ а/отчета
	Дата аванс.отчета
	Подотчетное лицо
	221 статья КОСГУ
	226 статья КОСГУ
	290 статья КОСГУ
	310 статья

КОСГУ

	2
	18.01.2011
	Соловьева Т.Н.
	128,10

(заказные письма)
	1982,40

(подписка)
	
	

	4
	08.02.11
	Соловьева Т.Н.
	26,0

(з/письмо)
	
	
	

	9
	29.03.11
	Соловьева Т.Н.
	41,95

(з/письмо)
	500,0

(заправка тонера)
	
	

	12
	12.04.11
	Скалиуш И.Д.
	
	381,0

(копирование документов)
	
	

	13
	30.05.11
	Соловьева Т.Н.
	188,55

(з/письма)
	
	500,0

(уплата пошлины
	

	18
	15.06.11
	Подгайная

С.В.
	43,20

(з/письмо)
	
	
	

	21
	12.07.11
	Подгайная

С.В.
	98,10

(з/бандероль,марки)
	
	
	

	25
	28.07.11
	Подгайная

С.В.
	44,45

(з/письмо)
	
	
	

	29
	09.08.11
	Цветкова Н.Ю.
	99,30

(з/письма)
	
	
	

	31
	30.08.11
	Подгайная

С.В.
	78,90

(з/письма)
	
	
	

	37
	23.09.11
	Соловьева

Т.Н.
	27,25

(з/письмо)
	393,0

(копирование документов)
	
	

	42
	21.10.11
	Соловьева 

Т.Н.
	72,80

(з/письмо)
	
	
	2400,0

(светильники)

	43
	16.11.11
	Соловьева 

Т.Н.
	49,60

(з/письмо)
	
	
	

	44
	25.11.11
	Соловьева

Т.Н.
	100,50

(почт.сбор)
	
	
	

	49
	09.12.11
	Соловьева

Т.Н.
	
	320,0

(объявление в газете)
	
	

	ИТОГО
	
	
	998,70
	3576,40
	500,0
	2400,0


Нецелевое использование бюджетных средств составило 7475,10 (в т.ч. 221ст – 998,70.,226ст.- 3576,40.,290 ст. -500,0.,310 ст. – 2400,0) 
Проверка правильности составления корреспонденции счетов по операциям с подотчетными лицами,  согласно Инструкции № 157н от 01.12.2010г :

  - заказные письма, марки, заказная бандероль на сумму 998,70  отнесена бухгалтером к 340 статье (увеличение стоимости материальных запасов)  и  оформлена следующими проводками Дебет 010536 Кредит 020834, согласно Инструкции данные расходы классифицируются по статье 221 (расчеты с подотчетными лицами на оплату услуг связи) и отражаются проводками   Дебет 040120 Кредит 020821.
 - подписка, услуги по копированию  документов, заправке тонера на сумму 3576,40  поставлена бухгалтером на 340 статью (увеличение стоимости материальных запасов)  и  оформлена следующими проводками Дебет 010536 Кредит 020834, следовало данную сумму отнести на статью 226 (расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг) и применить счета  Дебет 040120 Кредит 020826.

 -расходы по уплате пошлины на сумму  500,0  отнесены бухгалтером на 340 статью (увеличение стоимости материальных запасов)  и  оформлены следующими проводками Дебет 010536 Кредит 020834, согласно Инструкции  данные расходы относятся  на статью 290 (расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам), отражаются проводками счета  Дебет 040120 Кредит 020890.

 - светильники на  сумму 2400,0  проведены бухгалтером на 340 статью (увеличение стоимости материальных запасов), оформлена следующими проводками Дебет 010536 Кредит 020834, данную сумму необходимо отнести на статью 310 (расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств) и следует учитывать по счетам Дебет 010631 Кредит 020890. А так как стоимость светильников меньше 3000 руб. их нужно списать на забалансовые счета.
К а/о № 52 , № 53  приложены чеки, где указана только сумма, без указания количества товара ( чек № 1185 от 27.12.11 на кондитерские изделия, чек № б/н от 25.12.11 конфеты).  В бюджетных учреждениях ведется количественно-суммовой учет., в документах должно быть указано количество, а не только сумма товара. 
III. Проверка правильности начисления заработной платы:

Со всеми сотрудниками заключены трудовые договора Согласно Инструкции по бюджетному учету № 157н, утвержденной Приказом Минфина РФ, на работников ведутся карточки-справки по форме № 417 . 

Проверка проведена выборочным методом  с использованием журнала- ордера № 6, лицевых счетов, табелей учета рабочего времени, приказов по личному составу. 
 Начисление заработной платы  осуществляется на основании «Положения об оплате труда работников МКДОУ «Детская музыкальная школа п. Мама» с 01.01.2011г». Приказ об утверждении № 101 от 28.10.2010г. 
     Согласно штатному расписанию количество штатных единиц составляет 23 единицы, среднесписочная численность за 2011 год составляет 16 человек.
 В ходе проверки правильности начисления заработной платы выявлены  нарушения: 
в нарушение п. 10 Постановления от 24.12.2007 г. № 922 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы», неверно рассчитан среднедневной заработок при расчете отпускных  (премии по итогам работы за год,  учитывались неверно ) Для исчисления средней заработной платы годовую премию следует учитывать пропорционально отработанному времени в расчетном периоде (п. 15 Положения). См.таблицу №2
                                                                                                                          Таблица 2
	№ 
	Фамилия
	Сумма премии, включенная в расчет отпускных  
	Сумма год.премии которую следовало включить
	Всего
разница
	В расчете на1 день отпуска
	Всего

Дней отпуска
	 Всего сумма недоплаты
(-переплаты) отпускных

	1
	Подгайная С.В.
	11102,51
	15162,86
	4060,35
	14,29
	72
	1028,88

	2
	Рамм Н.А.
	9733,05
	13292,57
	3559,52
	12,53
	72
	902,16



	3
	Кроха Е.В.

(за директора)
	20605,46
	29103,86
	8498,40
	29,40
	72
	2116,80

	4
	Крохта Е.В.
(преподователь)
	7512,53
	10610,95
	3098,42
	10,72
	72
	771,84

	5
	Мурынкина Т.В.
	10177,75
	13899,90
	3722,15
	13,11
	72
	943,92

	6
	Михайлишина 
	4353,12
	6542,12
	2189
	7,05
	44
	310,20

	7
	Соловьева Т.Н.
	3248,27
	4324,84
	1076,57
	3,88
	44
	170,72

	8
	Скалиуш И.Д.
	12068,74
	13448,02
	1379,28
	5,75
	72
	414,0

	9
	Мишина Л.Г.
	11718,41
	15066,52
	3348,11
	12,56
	72
	904,32

	10
	Скалиуш И.Д.(учебн)
	3448,21
	14129,35
	10681,14
	12,85
	25
	1071,25

	11
	ВСЕГО
	
	
	
	
	
	8634,09


Недоплата по отпускным составила 8634 (восемьтысяч шестьсот тридцать четыре) рубля 09 копеек.     
IV. Проверка целевого использования бюджетных средств:
За 2011 г. израсходовано бюджетных средств – 6860274,38., в т.ч.:
	код
	финансирование
	Кассовый расход
	

	211
	4118015,0
	4118015,0
	

	212
	187013,90
	187013,90
	

	213
	1428981,89
	1428981,89
	

	221
	17919,22
	17919,22
	

	222
	167235,0
	167235,0
	

	223
	417876,0
	417876,0
	

	225
	33700,0
	33700,0
	

	226
	246592,94
	246592,94
	

	290
	18380,43
	18380,43
	

	310
	83100,0
	83100,0
	

	340
	141460,0
	141460,0
	

	итого
	6860274,38
	6860274,38
	


Нецелевого использование бюджетных средств в банковских операциях не выявлено.
V. Проверка расходов на ремонт в 2012г:

В ходе проверки бухгалтерией представлены сметы на проведение ремонта,в т.ч. 
  1.Смета расходов на изготовление нового забора вокруг школы от 01.06.2012г на сумму 94500,0 рублей.

  2.Смета расходов на изготовление нового крыльца с навесом на входе в школу от 01.06.2012г  на сумму 51450,0 рублей.

  3.Смета на сварочные работы в подвале от 05.08.2012г на сумму 4050,0 рублей.

  4.Смета на ремонт подвала и площадки  от 01.06.2012г на сумму 30 000,0рублей.

Всего смет на сумму 180 000,0 рублей. (копии смет прилагаются)
Фактически на текущий ремонт на момент проверки произведено расходов:
  - оплата по счет – фактурам на сумму 48312,22 (в т.ч. 340 статья – 46812,22.,222 статья – 1500,0)

  -  приобретение материалов через подотчетных  лиц  - 19615,0 рублей (340 статья)
  - оплата по договорам подряда ,за выполненные работы на сумму 87333,0 рублей.(225 статья)

  - перечислено страховых взносов с договоров подряда  - 23667,0 рублей.(225 статья)

  ИТОГО расходов на ремонт -  178927,22 рублей.
Выводы по проверке:

1). Нарушения кассовой дисциплины незначительные, устранены в ходе проверки.

2). Проверка расчетов с п/отчетными лицами выявила нецелевое использование бюджетных средств на сумму 7475,10 рублей.

3). Нарушена правильность составления корреспонденции счетов по операциям с подотчетными лицами; 
4). Нарушен расчет среднего заработка для начисления отпускных. Недоплата по отпускным в 2011г составила 8634,09 рублей.
5). Нецелевого использования бюджетных средств в банковских операциях не выявлено.

5). Расходы на текущий ремонт в 2012г составили 178927,22 рублей.
Предложения по проверке:
1). Не допускать нарушений по ведению кассовых операций.
2). Восстановить нецелевое использование бюджетных средств в расчетах с подотчетными лицами.

3). Корреспонденцию счетов производить в соответствии с Инструкцией № 157н от 01.12.2010г.

4). Недоплаченные суммы отпускных выплатить.
         Ведущий специалист

         Контролер - ревизор      __________________       В.В.Анчугова
          С актом ознакомлены:


Директор                   ____________________            Е.В. Крохта                                                        

     Гл.  бухгалтер           ____________________            Н.Ю. Цветкова 

1 экземпляр акта получил    __________________      ____________________

                                                                                                           (Ф.И.О.)

                                                                                   «_____»___________ 2012.

