РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

         ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

     МАМСКО-ЧУЙСКИЙ РАЙОН

Администрация  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от                                                     п. Мама                                               № 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Установление цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями"

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом муниципального образования Мамско-Чуйского, постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Установление цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями" (Приложение N 1 к настоящему постановлению).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете "Мамский горняк" и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра района.
	Мэр района
	А.Б. Сергей


Приложение N 1
к Постановлению администрации
Мамско-Чуйского района
от _______ N ____
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги "Установление 
цен (тарифов) на услуги,
предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями"

1. Общие положения

1.1 Настоящий Административный регламент (далее по тексту – Регламент) «Установление цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями"  разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги «Установление цен (тарифов)  на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями" (далее - муниципальная услуга). Регламент определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия органов администрации Мамско-Чуйского района (далее - Администрация района) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2 Потребителями муниципальной услуги являются муниципальные предприятия и учреждения (далее - Заявитель), расположенные на территории Мамско-Чуйского района и оказывающие платные услуги физическим и юридическим лицам.

1.3 Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу: 666811, Иркутская обл., п. Мама, ул. Советская, № 10, кабинет 8, адрес электронной почты: zpp_mo_mama@mail.ru.

1.4 Контактный телефон органа, предоставляющего муниципальную услугу: 8(39569)2-19-17;8-950-091-9036.

1.5  Режим работы органа, предоставляющего муниципальную услугу: понедельник с 8-00 до 17-00 часов, вторник - пятница с 8-00 до 16-00 часов, перерыв с 12-00 до 13-00 часов, выходные дни: суббота, воскресенье.

1.6 Официальный сайт Администрации района в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» - www.mchr.irkobl.ru (далее - официальный сайт Администрации).
1.7 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в отделе цен, торговли и защиты прав потребителей Администрации района (далее-Отдел), а также путем размещения информации о почтовых адресах, справочных телефонах, факсах, адресах сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты, режиме работы Администрации района, Отдела на официальном сайте Администрации района в сети Интернет: www.mchr.irkobl.ru
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги: "Установление цен (тарифов)  на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями".

2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - администрация муниципального образования Мамско-Чуйского района в лице отдела по ценам, торговле и защите прав потребителей администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района.

2.3 Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие муниципального правового акта об установлении цен (тарифов)  на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, расположенными на территории муниципального образования Мамско-Чуйского района, либо отказ в их установлении.

2.4 Максимальный срок предоставления муниципальной услуги - 60 рабочих дня с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Отдел.

2.5 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Устав муниципального образования Мамско-Чуйского района;

- решение Думы Мамско-Чуйского района от 08.06.2011г. N 69 "О положении «О порядке установления цен (тарифов) на услуги (работы) муниципальных предприятий и учреждений муниципального образования Мамско-Чуйского района ";

- постановление администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района от 28.07.2010 г. № 168 «Об     утверждении     Положения    о тарифной комиссии муниципального образования Мамско-Чуйского района».

2.6 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представляемых Заявителем:
- сопроводительное письмо с указанием перечня представленных документов;
- пояснительная записка, обосновывающая необходимость установления (изменения) цен (тарифов), с кратким анализом работы предприятия за прошедший отчетный период;
- отчетная смета расходов по видам деятельности за прошедший отчетный период;

- плановая смета расходов по видам деятельности на планируемый период;

- отчетная калькуляция себестоимости услуг (работ) за прошедший период;

- плановая (расчетная) калькуляция себестоимости услуг (работ) на предстоящий период;

- расшифровка материальных, накладных и других статей затрат к калькуляции себестоимости;
-  копии платежных документов на используемые виды сырья и материалов;

-  копии договоров с организациями, оказывающими услуги, включаемые в себестоимость;
- расчет фонда оплаты труда;

- справка о среднемесячной заработной плате в целом по предприятию (учреждению) и категориям работающих;

- расчет средств, расходуемых из прибыли на планируемый период;
- приказ об учетной политике, принятой муниципальным предприятием (учреждением);
- действующие правовые акты, регулирующие социально-трудовые отношения (отраслевое тарифное соглашение, коллективный договор);
- действующие локальные нормативные акты (штатное расписание, положение об оплате труда, положение о премировании);

- нормативы материальных, трудовых и финансовых затрат;

- данные бухгалтерской и статистической отчетности, необходимые для обоснования цен (тарифов).
    Расчетные материалы должны подтверждать использование (в процессе оказания услуг, выполнения работ) основных фондов, материальных, топливно-энергетических, трудовых,  других видов ресурсов, обусловленных технологией и организацией производства, а также затрат, связанных с управлением и обслуживанием производства.
 2.7 К оформлению документов предъявляются следующие требования:

- документы должны быть заверены печатями, иметь надлежащие подписи Заявителя или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения с указанием их юридического адреса;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.8  Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление Заявителем полного комплекта документов согласно перечню, установленному пунктом 2.6 настоящего Регламента;

- мотивированное решение главы администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района в случае, если предложение об установлении цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, противоречит действующему законодательству.

2.9  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10 Подача письменного заявления в администрацию муниципального образования Мамско-Чуйского района об оказании муниципальной услуги производится без ожидания в очереди.

2.11 Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги:

2.11.1 Регистрация письменного заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится в течение 1 рабочего дня с момента поступления в Администрацию района заявления с комплектом документов, 2.12 Особые требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, не предъявляются.
2.13 Показателями доступности муниципальной услуги является:

- наличие различных способов получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение Отдела, предоставляющего муниципальную услугу.

2.14 Показателями качества муниципальной услуги являются:

-профессиональная подготовка муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу;

- высокая культура обслуживания Заявителей;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами на установление цен (тарифов);

- проверка документов на соответствие требованиям комплектности и оформления;

- установление срока для представления Заявителем полного комплекта документов, отказ Заявителю в рассмотрении документов, представленных для установления цен (тарифов)  в случае наличия оснований;

- проведение экспертизы предложений об установлении цен (тарифов)  и составление экспертного заключения;

-рассмотрение дела по установлению цен (тарифов), оформление протокола заседания тарифной комиссии, подготовка и согласование муниципального правового акта об установлении цен (тарифов), принятие решения об установлении цен (тарифов);

- опубликование муниципального правового акта об установлении цен (тарифов)  в средствах массовой информации.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении N 1 к настоящему Регламенту.

3.2 Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами на установление цен (тарифов):
3.2.1 Для предоставления муниципальной услуги Заявителем в администрацию муниципального образования Мамско - Чуйского района представляется письменное заявление (бланк заявления согласно приложению N 2 к настоящему Регламенту), с комплектом документов, необходимых для установления цен (тарифов) в соответствии с пунктом 2.6 Регламента.

3.2.2 Заявление с комплектом документов регистрируется в администрации района, передается мэру района для визирования, направляется в Отдел  для дальнейшей проверки и экспертизы. Максимальный срок выполнения действия 1 рабочий день с даты получения заявления с комплектом документов.

3.3 Проверка документов на соответствие требованиям комплектности и оформления:
3.3.1 После регистрации заявления в Отделе в течение 2 рабочих дней с даты регистрации заявления проверяется наличие всех необходимых документов и их соответствие установленным требованиям (по комплектности, форме, содержанию, срокам), а также по оформлению.

3.4 Установление срока для представления Заявителем полного комплекта документов, в случае отсутствия всех необходимых документов, извещение Заявителя об отказе в рассмотрении документов, представленных для установления цен (тарифов).

3.4.1 При установлении факта отсутствия необходимых документов либо их части, несоответствия представленных документов требованиям Регламента, подготавливается мотивированное извещение о представлении полного комплекта документов, оформленного в соответствии с требованиями Регламента. Максимальный срок выполнения действия 3 рабочих дня с даты окончания проверки документов на соответствие требованиям комплектности и оформления.

При этом уведомляется Заявитель о наличии препятствий для установления цен (тарифов), объясняется Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и устанавливается срок для принятия мер по их устранению (5 рабочих дней с даты окончания проверки).

3.4.2 При непредставлении Заявителем полного комплекта документов и (или) неустранении выявленных недостатков в представленных документах в установленный срок Отдел  отказывает в рассмотрении представленных документов и в течение пяти рабочих дней с даты окончания указанного срока возвращает документы.
3.5 Проведение экспертизы предложений об установлении цен (тарифов) и составление экспертного заключения.

Отдел проводит экспертизу предложений об установлении цен (тарифов) и составляет экспертное заключение.

Срок выполнения действия составляет 30 рабочих дней с даты регистрации документов. Экспертное заключение  направляется в тарифную комиссию.
3.6 Заседание тарифной комиссии по рассмотрению дел об установлении цен (тарифов) является открытым.

3.7 Рекомендации тарифной комиссии об установлении цен (тарифов), оформление протокола заседания тарифной комиссии, подготовка и согласование муниципального правового акта об установлении тарифов (цен), принятие решения об установлении тарифов (цен).

3.7.1 Решение об установлении цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, принимает мэр муниципального образования Мамско-Чуйского района с учетом рекомендаций тарифной комиссии.

3.7.2 Рекомендации тарифной комиссии об установлении цен (тарифов), предложенные на заседании тарифной комиссии, оформляются протоколом заседания тарифной комиссии.

Срок выполнения действия 2 рабочих дня с даты проведения тарифной комиссии.

3.7.3 На основании протокола заседания тарифной комиссии Отделом готовится проект муниципального правового акта администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района об установлении цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальным предприятием или учреждением.

Срок выполнения действия 1 рабочий день с даты подписания протокола тарифной комиссии.

3.7.4 Проект муниципального правового акта проходит процедуру согласования с соответствующими органами администрации муниципального образования Мамско - Чуйского района и передается на рассмотрение мэру муниципального образования Мамско-Чуйского района для принятия окончательного решения.

Срок выполнения действия 10 рабочих дней с даты написания проекта муниципального правового акта.

3.7.5 Мэр муниципального образования Мамско - Чуйского района, рассмотрев проект муниципального правового акта, подписывает его.

Срок выполнения действия 2 рабочих дня с даты получения проекта постановления администрации муниципального образования Мамско-Чуйского района.

По решению мэра муниципального образования Мамско-Чуйского района Заявителю может быть отказано в установлении цен (тарифов).

Срок выполнения действия 2 рабочих дня с даты получения проекта муниципального правового акта.

3.7.6 Общий максимальный срок оформления протокола заседания тарифной комиссии, подготовки и согласования муниципального правового акта об установлении цен (тарифов), принятия решения об установлении цен (тарифов) составляет 15 рабочих дней с даты заседания тарифной комиссии.

3.7.7 В случае мотивированного отказа мэра муниципального образования  Мамско-Чуйского района в установлении цен (тарифов) заведующий Отделом готовит Заявителю извещение о мотивированном отказе в установленном порядке. Срок выполнения действия 3 рабочих дня с даты мотивированного отказа мэра муниципального образования Мамско-Чуйского района в установлении цен (тарифов).

3.8 Опубликование муниципального правового акта об установлении цен (тарифов):
3.8.1 Муниципальный правовой акт опубликовывается в районной газете «Мамский горняк» и размещается на официальном сайте муниципального образования Мамско-Чуйского района. Срок выполнения действия 15 рабочих дней с даты принятия решения мэром муниципального образования Мамско-Чуйского района муниципального правового акта.

3.8.2 Новые цены (тарифы) на услуги вводятся в действие с момента официального опубликования соответствующего муниципального правового акта, если в нем не указана иная дата их введения.

3.9 Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Отдела непосредственно в Администрации района.

 3.10 Муниципальные служащие должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, обязаны подробно, в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела. Устное информирование осуществляется не более десяти минут.

4. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заведующим Отделом путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами положений настоящего Регламента.

4.2  По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента виновные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3 Ответственность за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги возлагается на заведующего Отделом.
4.4 Администрация района организует и осуществляет контроль за предоставлением Отделом муниципальной услуги по установлению цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу,
а также его должностных лиц и муниципальных служащих

5.1 Заявитель вправе обжаловать решение, принятое по результатам рассмотрения его обращения мэру муниципального образования Мамско-Чуйского района и в судебном порядке.
5.2 Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) заведующего Отделом и специалистов Отдела в ходе предоставления муниципальной услуги первому заместителю мэра муниципального образования Мамско-Чуйского района, курирующему работу отдела.

5.3  Жалоба мэру муниципального образования Мамско-Чуйского района может быть подана ежедневно, кроме выходных и праздничных дней с 8-00 до 17-00 часов, в предпраздничные дни  с 8-00 до 16-00 часов (перерыв с 12-00 до 13-00 часов) в Администрацию района по адресу: 666811. Иркутская обл., п. Мама, ул. Советская, № 10, (телефон: 8 (39569)2-17-01), адрес электронной почты: МО26@gfu.ru
5.4 Жалоба первому заместителю мэра муниципального образования Мамско-Чуйского района может быть подана ежедневно, кроме выходных и праздничных дней с 8-00 до 17-00 часов, в предпраздничные дни  с 8-00 до 16-00 часов (перерыв с 12-00 до 13-00 часов) в Администрацию района по адресу: 666811. Иркутская обл., п. Мама, ул. Советская, № 10, (телефон: 8 (39569)2-17-01), адрес электронной почты: МО26@gfu.ru
5.5 Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением.
5.6 Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе оказания муниципальной услуги, действия (бездействие) заведующего, специалистов Отдела, участвовавшего в оказании муниципальной услуги, в суде общей юрисдикции в порядке гражданского судопроизводства.

Подготовил:
Зав. отделом цен, торговли и ЗПП

администрации района 

Т.Ф. Иванкова
Приложение N 1
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Установление цен (тарифов) на услуги,
предоставляемые муниципальными
предприятиями и учреждениями"
Блок-схема
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Приложение N 2
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Установление цен (тарифов ) на услуги,
предоставляемые муниципальными
предприятиями и учреждениями"
Бланк заявления
                                           Мэру муниципального образования  Мамско-Чуйского района

                                                       ____________________________
                   от ___________________________________________________
                                         (организационно-правовая форма и
                                                наименование организации)
                    ИНН: ________________________________________________
                   Место нахождения: ____________________________________
                  (почтовый адрес) ______________________________________
                                                      (юридический адрес)
                  Контактные телефоны и факс: ___________________________
                  Адрес электронной почты: ______________________________
                 Заявление об установлении цен (тарифов)
_________________________________________________________________________

                 (полное наименование юридического лица)

в лице _________________________________________________, действующего на

                (должность, Ф.И.О. полностью)

основании ______________________________________________________________,

                           (наименование документа)

просит установить цены (тарифы) на ______________________________________

    (наименование услуги (услуг), на которую устанавливается цена (тариф)

К заявлению прилагаем обосновывающие материалы на _______________ листах.

Руководитель организации: _______________________________________________

                                      (должность, подпись Ф.И.О.)

М.П.

Предоставление муниципальной услуги «Установление цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями»





опубликование информации об установлении цен (тарифов)





мотивированный отказ мэра района в установлении цен (тарифов)





Прием и регистрация заявления с документами на установление цен (тарифов)





Проверка документов на соответствие требованиям комплектности и оформления





установление срока для предоставления Заявителем  полного комплекта документов





отказ в рассмотрении и возврат


документов Заявителю в случае непредоставления  полного комплекта документов





проведение экспертизы предложений об установлении цен (тарифов) и составление экспертного заключения





рассмотрение  дела по установлению цен (тарифов), оформление протокола заседания тарифной комиссии





подготовка и согласование муниципального правового акта, принятие решения  об установлении цен (тарифов) 








