РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

МАМСКО-ЧУЙСКИЙ РАЙОН

Администрация района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«_____» __________________ 2013 г.         п. Мама                                                    № _____
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО ИСПОЛНЕНИЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ "ВЕДЕНИЕ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЫ

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМОЙ

НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МАМСКО-ЧУЙСКОГО РАЙОНА"

В целях повышения требований к качеству исполнения муниципальной функции "Ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального образования Мамско-Чуйского района", в соответствии со статьями 56 - 57 Градостроительного кодекса Российской Федерации, статьей 15 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по исполнению муниципальной функции "Ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального образования  Мамско-Чуйского района".

2. Отделу по архитектуре и градостроительству  администрации Мамско-Чуйского  района (Марковой А.В.) обеспечить исполнение муниципальной функции "Ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального образования Мамско-Чуйского  района" в соответствии с Административным регламентом, утвержденным пунктом 1 постановления.

3. Постановление подлежит официальному опубликованию в газете "Мамский горняк" и размещению на официальном сайте администрации Мамско-Чуйского  района.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя мэра района Ю.М.Шипицина.
Мэр Мамско-Чуйского района

А.Б.Сергей
                                Утвержден:
                                                                     постановлением администрации 
                                                           Мамско-Чуйского района
                                                от            2013 года

                   N              
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ "ВЕДЕНИЕ ИНФОРМАЦИОННОЙ

СИСТЕМЫ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ,

ОСУЩЕСТВЛЯЕМОЙ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МАМСКО – ЧУЙСКОГО  РАЙОНА"

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции "Ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального образования Мамско-Чуйского района" (далее - Регламент) разработан в целях повышения требований к качеству исполнения муниципальной функции "Ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального образования Мамско-Чуйского  района".

2. Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), порядок организации муниципальной функции и формы контроля за исполнением Регламента.

3. Осуществляет муниципальную функцию администрация Мамско-Чуйского района в лице отдела  по архитектуре и  градостроительству  администрации Мамско-Чуйского района (далее - Отдел по архитектуре и градостроительству) во взаимодействии с органами государственной власти, органами местного самоуправления, утверждающими градостроительную документацию.

4. Правовые основания для исполнения муниципальной функции:

1) Конституция Российской Федерации (Российская газета, N 7 от 21.01.2009);

2) Градостроительный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.01.2005, N 1, ст. 16);

3) Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, N 40, ст. 3822);

4) Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, N 19, ст. 2060);

5) постановление Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 N 363 "Об информационном обеспечении градостроительной деятельности" (Собрание законодательства Российской Федерации, 19.06.2006, N 25, ст. 2725)

6) Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 30.08.2007 N 85 "Об утверждении документов по ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности" (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, N 9, 03.03.2008);

7) Устав Мамско-Чуйского района 
8) настоящий Регламент.

5. Муниципальная функция исполняется за счет средств, предусмотренных бюджетом Мамско-Чуйского  района на соответствующий финансовый год.

6. Результатом муниципальной функции является сформированный в соответствии с законодательством систематизированный свод документированных сведений и дел о застроенных и подлежащих застройке земельных участков.

II. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

1. Информирование о порядке исполнения муниципальной функции

8. Информацию о муниципальной функции можно получить:

1) по телефону: (39569)2-18-66
2) при непосредственном обращении в отдел по архитектуре и  градостроительству: Иркутская область, п. Мама, ул. Советская, 10.
3) на официальном сайте администрации Мамско-Чуйского района,(http://wwwmchr.irkobl.ru)
4) путем направления письменного обращения: в администрацию Мамско-Чуйского района
5) через газету "Мамский горняк";

9. Консультации по телефону по вопросам организации муниципальной функции проводят сотрудники Отдела по архитектуре и градостроительству.
При ответах на обращения сотрудники Отдела по архитектуре и  градостроительству  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела по архитектуре и  градостроительству, фамилии, имени, отчеству и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

Продолжительность консультации по телефону не должна превышать 10 минут. В случае если подготовка ответа требует поиска документов, гражданину предлагается другое время для устной консультации.

2. Требования к отделу по архитектуре и градостроительству.
11. К Отделу по архитектуре и  градостроительству предъявляются требования о наличии следующих документов:

1) положения об Отделе по архитектуре и  градостроительству;

2) должностных инструкций сотрудников Отдела по архитектуре и  градостроительству.

12. Отдел по архитектуре и градостроительству должен иметь компьютерную технику, печатающие устройства в количестве, обеспечивающем возможность оперативного исполнения муниципальной функции в необходимом объеме и надлежащего качества.

13. В соответствии со штатным расписанием Отдел по архитектуре  и градостроительству должен располагать достаточным количеством сотрудников, необходимым для исполнения муниципальной функции.

14. Сотрудники Отдела по архитектуре и  градостроительству, осуществляющие в соответствии с должностной инструкцией данные функции, должны иметь соответствующее образование, квалификацию, профессиональную подготовку, обладать знаниями и опытом, необходимыми для ее выполнения.

3. Административные процедуры

15. Муниципальная функция включает следующие административные процедуры:

1) учет градостроительной документации, поступившей для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности;

2) регистрация градостроительной документации и ее размещение в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

4. Административная процедура "Учет градостроительной

документации, поступившей для размещения в информационной

системе обеспечения градостроительной деятельности"

16. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в Отдел по архитектуре и  градостроительству документов, содержащих сведения, подлежащие в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации размещению в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности.

17. Ответственным за выполнение административной процедуры является заведующий отделом по архитектуре и градостроительству администрации Мамско - Чуйского  района. 
18. Специалисты отдела:
1) принимают поступившие в Отдел по архитектуре и градостроительству документы;

2) проводят анализ поступившей документации;

3) вносят запись в Книгу учета сведений, поступивших для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

19. Результатом административной процедуры является внесение записи в Книгу учета сведений, поступивших для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

20. Срок выполнения административной процедуры в день поступления документов в отдел по градостроительной деятельности.

5. Административная процедура "Регистрация градостроительной

документации и ее размещение в информационной системе

обеспечения градостроительной деятельности"

21. Основанием для начала исполнения административной процедуры является внесение записи в Книгу учета сведений, поступивших для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

22. Ответственным за выполнение административной процедуры является заведующий отделом.
23. Специалисты отдела.
1) проводят анализ поступившей документации и принимают решения по порядку ее учета в Книгах регистрации документов, размещаемых в системе, в соответствии с разделом информационной системы обеспечения градостроительной деятельности;

2) осуществляют регистрацию градостроительной документации путем заполнения карточек регистрации документов и добавления (группировки) заполненных карточек в Книги регистрации документов разделов в соответствии с порядковым номером;

3) осуществляют размещение документации в Книгах хранения, в том числе вносят записи в реестр книг информационной системы обеспечения градостроительной деятельности при открытии и закрытии томов книги, регистрируют новые тома.

24. Результатом административной процедуры является внесение в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности градостроительной документации.

25. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 14 календарных дней со дня внесения сведений в Книгу учета сведений, поступивших для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

III. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

26. Текущий контроль за соблюдением и исполнением требований настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется заведующим  Отдела по архитектуре и  градостроительству.
27. Последующий контроль осуществляется первым заместителем мэра района путем рассмотрения отчетов Отдела по архитектуре и  градостроительству о своей деятельности.

28. Персональную ответственность за исполнение муниципальной функции несет заведующий Отделом по архитектуре и  градостроительству.
IV. ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

29. Обжалование решений и действий (бездействия) администрации Мамско-Чуйского района по исполнению муниципальной функции информационной системы обеспечения градостроительной деятельности осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
